
 

                    La Commune de MONTMEYRAN recrute 

                                               Un responsable de la Médiathèque  
 

 
Conditions de recrutement :  
 

Date limite de candidature : 30 novembre 2022 
Date prévue de recrutement : 1er janvier 2023 
Par voie de nomination, mutation, ou à défaut par voie contractuelle  
Cadre d’emploi : Adjoint du patrimoine  
 
Conditions de travail :  
 

Temps non complet : 23h/semaine  
Rattachement hiérarchique : Directeur général des services  
Rémunération : selon la grille indiciaire + régime indemnitaire + CNAS  
 
Missions (en lien avec l'association gestionnaire) : 
 

Assurer le suivi et la médiation des collections auprès du public 
Être force de proposition pour l’élaboration des animations tout public 
Gestion quotidienne de la médiathèque : prêts, retours, inscriptions des usagers, relances 
Accueil, conseils, orientation et assistance des publics 
Animer les accueils de classes et autres groupes 
Programmation, organisation et participation aux animations diverses de la médiathèque 
Gestion matérielle des collections de l’ensemble de la médiathèque : rangement, classement, 
équipement et réparation 
Catalogage et indexation 
Gestion des acquisitions 
Assurer le renouvellement et la mise en valeur des présentoirs des documents (tous supports) 
Gestion quotidienne des revues 
Réception et pointage des commandes 
Assurer le lien avec la Médiathèque départementale et la commune de MONTMEYRAN 
 
Profils recherchés :  
 

Avoir une bonne culture générale, une connaissance de l’offre éditoriale jeunesse et adulte 
Connaissance de l’organisation du classement 
Maîtriser le logiciel documentaire de la bibliothèque et les outils bibliographiques 
Développer un intérêt particulier pour l’actualité culturelle locale et nationale 
Aptitudes relationnelles : écoute, dialogue, capacité à travailler en équipe 
Sens de l’organisation, rigueur, respect des consignes 
Capacité à conduire des projets, Esprit d’initiative, être autonome 
Sens du service public, Sens du contact avec le public 
Dynamisme, Capacité à accompagner une équipe de bénévoles 
 

Candidatures 

 

A envoyer à : 
Monsieur le maire de Montmeyran 
info@montmeyran.fr 

 
 
 

 
 
Renseignements auprès de : 
Simon TERRAIL, Directeur général des 

services 

direction@montmeyran.fr 

04 75 59 30 26 


